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Годовой план
учебно-воспитательной
и административно-хозяйственной деятельности
муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждении
«Детский сад № 9 «Солнышко»
города-курорта Железноводска
2016-2017 учебный год



Подводя итог, коллектив МБДОУ детский сад № 9 «Солнышко» ставит перед собой на 2016 - 2017 учебный год следующие задачи:
1. Формировать потребность к мотивации  сохранения и укрепления здоровья у детей, через организацию образовательно - оздоровительного пространства в ДОУ.
2.Совершенствовать и систематизировать работу по развитию речи дошкольников через интеграцию разнопредметных знаний и видов деятельности.
3. Развивать  интерес дошкольника к познанию окружающего мира средствами занимательной математики. 
         

I. Работа с кадрами.
Кадровое обеспечение педагогического персонала на 2016-2017 учебный год
Образовательный процесс в  ДОУ осуществляют 14 педагогов. В том числе 11 воспитателей, учитель – логопед, музыкальный  руководитель, инструктор по физ развитию. 
	№
	Ф.И.О.
	должность
	образование
	категория
	стаж

	
	
	
	высш.
	ср.-сп.
	высш.
	I
	II
	соотв.
	б/к
	0-5
	5-10
	10-15
	15-20
	20-25
	свыше 25

	1
	Огольцова Н.А.
	заведующая
	*
	
	
	
	
	*
	
	
	· *
	
	
	
	

	2
	Журавко М.С.
	ст. воспит.
	*
	
	*
	
	
	
	
	
	
	· *
	
	
	

	3
	Постовалова А.В.
	муз. рук.
	*
	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	· *
	
	

	4
	Нефедова Е.И.
	инстр.ФИЗО
	
	*
	
	· *
	
	
	
	
	
	
	· *
	
	

	5
	Рогова И.П.
	уч.-логопед
	*
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	· *
	

	6
	Конева Л.А..
	воспитатель
	
	· 
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	· *
	

	7
	Мачехина Л.В.
	воспитатель
	*
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	· *
	

	8
	Дорофеева О.С.
	воспитатель
	*
	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	· *
	

	9
	Беспалова М.Ю.
	воспитатель
	· 
	
	
	· *
	
	
	
	
	
	· *
	
	
	

	10
	Сердюкова О.А.
	воспитатель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Берлова Н.С.
	воспитатель
	*
	
	
	
	
	*
	*
	*
	
	
	
	
	

	12
	Беденко Л.С.
	воспитатель
	
	
	
	
	
	
	*
	
	*
	
	
	
	

	13
	Умалаева А.Н.
	воспитатель
	*
	
	
	
	
	*
	
	
	
	
	*
	
	

	14
	Маркарова А.Л.
	воспитатель
	*
	
	
	*
	
	
	
	
	
	
	*
	
	

	15
	Попова О.А.
	воспитатель
	
	*
	
	
	
	
	*
	*
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	10
	3
	6
	3
	
	3
	3
	2
	2
	2
	4
	4
	



Квалификационный уровень педагогов
МБДОУ «Детского сада № 9 «Солнышко» на 2016– 2017 год 

	Категория
	Кол-во человек
	%

	высшая категория
	6
	40 %

	первая категория
	3
	20 %

	соответствие
	3
	20%

	без категории
	3
	20 %




Образовательный уровень педагогов    МБДОУ «Детского сада № 9 «Солнышко» на 2016– 2017 год



















II. Административно-хозяйственная деятельность

	месяц
	Административно- хозяйственная 
деятельность
	Ответственный
	Оздоровительная, профилактическая, коррекционная деятельность


	Ответственный
	Производственные 
совещания

	Сентябрь
	1. Утверждение годового плана.

2. Текущий инструктаж по ТБ, ОТ, пожаробезопасности.

3. Подготовка учреждения к празднованию Дня города – курорта Железноводска
	Заведующая

Отв. по подразделениям

Заведующая, завхоз, ст. воспитатель
	1. Утверждение годового плана     лечебно–профилактической и оздоровительной работы.

2. Об укомплектованности спец. групп.

3. О месячнике оздоровления (по графику)


	Медсестра Врач



Учитель-логопед, 
Педагог – психолог 

медсестра врач

	1. Общее собрание коллектива (зав. ПК).
2. Об итогах финансово-хозяйственной деятельности за 9 месяцев (заведующая).
3. Об итоговой тарификации на 2016 – 2017 уч. год

	Октябрь
	1. Подготовка к осенне – зимнему периоду.
2. Подготовка ко «Дню воспитателя».
3. О реализации плана по предписанию Управления по надзору и контролю.
4. Заключение договоров с поставщиками.
	Зам. зав. по АХЧ

ПК

Заведующая


Бухгалтер
	1. О реализации годового плана лечебно-профилактической и оз-доровительной работы.
2. Медосмотр и флюорография сотрудников.
3. Дополнительное обследование детей.
4. О выполнении норм питания за 9 месяцев.
	Педагог – психолог, медсестра, врач

Медсестра



Медсестра


	1. Об итогах педагогического обследования на начало уч. года (ст. воспитатель).
2. Об итогах создания банка данных:
- личные дела воспитанников (заведующая);
- личные дела сотрудников;
- соц. статус семей воспитанников (ст.воспитатель);
- соматическое состояние, здо-ровье воспитанников,  (врач).




	Месяц
	Административно -хозяйственная 
деятельность
	Ответственный
	Оздоровительная, профилактическая,
коррекционная 
деятельность
	Ответственный
	Производственные 
совещания

	Ноябрь
	1. Проведение плановых инструктажей.

2. Инвентаризация.

3. Подписка на 2017 г.

4. Заседание комиссии по распределению стимулирующего фонда заработной платы.

	Отв. по подразде-лениям

завхоз

Ст. воспитатель

Заведующая
Члены комиссии

	1. О месячнике оздоровления 

2. Об адаптационном периоде в группах 
	медсестра
врач
Медсестра
Врач
Ст. воспитатель

	1. Об итогах инвентаризации (завхоз).

2. Об итогах работ по материально-техническому обеспечению в условиях увеличения списочного состава детей (завхоз).


3. Об итогах контроля за 3 месяца по соблюдению сан. эпид. режима в ДОУ (врач, медсестра).



	Декабрь
	1. Подготовка к Новому году.

2. Проведение плановых инструктажей.


3. Утверждение графиков праздника и дежурств.
	заведующая, завхоз, муз. работник
завхоз



Заведующая
	1. О заболеваемости за I полугодие уч. года.

2. Подготовка данных по стат. отчету.

3. О месячнике оздоровления 


4. Медосмотр сотрудников
	Медсестра


Медсестра, врач


Педагог – психолог, медсестра
врач
Медсестра
	1. О профилактике гриппа в ДОУ (врач, медсестра).

2. О выполнении сметы расходов учреждения за 2016г. (бухгал-тер).


3. О выполнении годового плана и решений пед. советов за I полу-годие (ст. воспитатель).

	Месяц
	Административно хозяйственная 
деятельность
	Ответственный
	Оздоровительная, профилактическая,
коррекционная 
деятельность
	Ответственный
	Производственные 
совещания

	Январь
	1. Заключение договоров.


2. Утверждение графика отпусков на 2016 год.


3. Изменения и дополнения в тарификации.
	Контр управляющий, завхоз

Заведующая
завхоз ОК


Бухгалтер

	1. Профилактика гриппа.

2. Итоги выполнения норм питания за 2016год.

3. Заболеваемость за 2016 год.

4. О месячнике оздоровления (по графику)
	Врач

Медсестра


Медсестра

Педагог – психолог, медсестра
Врач

	1. Об информационной деятельности и наглядной агитации в ДОУ (ст. воспитатель, медсестра).
2. Об утверждении ответственного по приказам на начало года (заведующая).

	Февраль
	1. О создании портфолио педагогического персонала
	Заведующая, ст. воспитатель
ОК
	1. О месячнике оздоровления (по графику)


2. О наглядной агитации и консультаций для родителей и воспитателей
	Педагог – психолог, медсестра
Врач

Ст. воспитатель, медсестра
Врач
	1. О внутреннем трудовом распорядке (заведующая).

2. Об итогах создания системы комплексного планирования к программе «Детство» (ст. воспитатель).


	Март
	1. Подготовка к «8 Марта».

	ПК


	1. О месячнике оздоровления (по графику)


2. О подготовке к осмотру выпускников.
	Педагог – психолог, медсестра
Врач

Врач
	1. Об организации питания (результаты контрольных проверок) (бухгалтер, медсестра, шеф - повар).

	Месяц
	Административно хозяйственная 
деятельность
	Ответственный
	Оздоровительная, профилактическая,
коррекционная 
деятельность
	Ответственный
	Производственные 
совещания

	Апрель
	1. Утверждение плана и сметы по каждой группе и общих мест по ремонту на летний период.

2. Утверждение графика контрольных НОД.
	завхоз



Ст. воспитатель
	1. Выполнение норм питания за  I квартал.

2. О месячнике оздоровления (по графику)


3. О сборе мед. данных для МПК.
	Медсестра


Педагог – психолог, медсестра
Врач

Медсестра
Учитель – логопед

	1. О подготовке МПК (учителя - дефектологи).

2. О выполнении сметы за I квартал (бухгалтерия).

	Май
	1. Проведение плановых инструктажей.

2. Подписка на II полугодие 2017 года


3. Утверждение плана летних оздоровительных мероприятий.

4. Плановые инструктажи. 
	завхоз


С. воспит.



Врач
Заведующая

завхоз

	1. О месячнике оздоровления (по графику)


2. Плановые инструктажи о летнем периоде.
	Педагог – психолог, медсестра
Врач

Медсестра
ок
	1. О подготовке к летнему периоду, выпуску детей в школу (ст. воспитатель, медсестра, муз. руководитель).

2. О комплектации групп на лето (ст. воспитатель, заведующая).









III. Организационно – педагогическая работа

	Ме-сяц
	Педагогический совет
	Консультации
	Семинары
	Методический час
	Выставки, конкурсы

	Сентябрь
	25.08.16
Педсовет № 1.
«Планирование и орга-низация работы д/с на 2016-2017 уч. год»
	08.09.16г
«Формирование здорово-го образа жизни детей как направление социали-зации детей в дошколь-ном образовательном уч-реждении» 
              (Дорофеева О.С.)
	
	15.09.16г
«Сохранение и укрепле-ние физического  здо-ровья детей  путём эф-фективного использова-ния здоровьесберегаю-щих технологий»    
               (Нефедова Е.И.)
29.09.16
 «Система формирования здорового образа жизни у детей в образователь-ном учреждении»
                (Журавко М.С.)
	Творческая выставка «Детский сад будущего»


Выставка ко Дню города Железноводска.

	Октябрь
	28.10.16
Педсовет №2.
«Формирование потребности к мотивации  сохранения и укрепления здоровья у детей, через организацию образовательно - оздоровительного пространства в ДОУ»
 (Журавко М.С.)

	06.10.16
«Здоровьесберегающие технологии-технологии стимулирования и сохранения здоровья»
(Конева Л.А.)

	13.10.16
«Здоровьесберегающие технологии в воспита-тельно-образовательном процессе детского сада»
( Журавко М.С.)
	20.10.16
«Создание здоровьесбе-регающей среды в дош-кольном образователь-ном учреждении»
            (Маркарова А.Л.)
27.10.16
«Использование здоро-вьесберегающих техно-логий при организации взаимодействия с семья-ми воспитанников»
(Уловская Н.М.)
	Творческая выставка «Осенний калейдоскоп»

	Месяц
	Педагогический совет
	Консультации
	Семинары
	Методический час
	Выставки, конкурсы

	Ноябрь
	

	11.11.16
«Средства, методы и формы социально-куль-турной деятельности, на-правленные на формиро-вание здорового образа жизни дошкольников»
(Мачехина Л.В.)
25.11.16
«Роль сюжетно-ролевой игры в  формировании у дошкольников умения общаться со сверстни-ками»
                  (Берлова Н.С.)
	
	18.11.15
«Совершенствование и систематизация работы по развитию речи дошкольников через интеграцию разнопредметных знаний и видов деятельности.» 
(Журавко М.С.)
	Смотр-выставка развивающей предметно-пространственной среды групп


Конкурс «История моей семьи» (ст, подг гр)
«Наши выходные» (1мл, 2 мл, ср. группы)


	Декабрь
	15.12.16
Педсовет № 3.
«Развитие игровой дея-тельности  через форми-рование умения обще-ния со сверстниками и организацию личностно- ориентированных разви-вающих занятий с деть-ми»  (Журавко М.С.)
	22.12.16
«Экспериментальная дея-тельность, как средство развития познавательной активности у детей дош-кольного возраста»
(Беденко Л.С.)
	08.12.16
Семинар-практикум
«Проектирование педа-гогического процесса  в ДОУ на основе интегра-ции образовательных областей»
(Журавко М.С.)
	01.12.16
 «Социальное значение сюжетно ролевой игры»
(Беспалова М.Ю.)

	Выставка-конкурс
«Сказочная Зимушка-Зима»

	Январь
	
	19.01.16
«Личностно-ориентиро-ванный подход в воспи-тательно-образователь-ном процессе»
(Сердюкова О.А..)
	
	12.01.17
«Формирование игровой деятельности дошколь-ника для всестороннего развития личности ре-бёнка»      (Журавко М.С.)
	Фото-выставка «Мой любимый питомец»

	Месяц
	Педагогический совет
	Консультации
	Семинары
	Методический час
	Выставки, конкурсы

	Февраль
	

	02.02.17
«Игровая технология как средство формирования общих коммуникатив-ных  компетенций»
(Конева Л.А.)

9.02.17
«Роль сюжетно-ролевой игры в  формировании у дошкольников умения общаться со сверстни-ками»
(Попова О.А.)
	
	16.02.17
«Игровые педагогичес-кие технологии»
 (Журавко М.С.)
	Конкурс чтецов «Игрушки» по произведениям А. Барто (младший и средний возраст)


Выставка газет «Наши отважные папы»

	Март
	16.03.17
Педсовет № 4. «Развиватие  интереса дошкольника к познанию окружающего мира средствами занимательной математики» 
(Журавко М.С.)
	02.03.17
«Развитие эмоциональ-ной сферы дошкольников через совместную с педа-гогом деятельность»
                   (Беденко Л.С.)
30.03.17
«Формирование познава-тельной активности дош-кольников на интегриро-ванных занятиях по мате-матике и познанию»
(Мачехина Л.В)

	09.03.17
«Использование сюжет-но-ролевых игр для раз-вития коммуникативных навыков детей дошколь-ного возраста»
(Маркарова А.Л.)
	23.03.17
«Формирование элемен-тов логического мышле-ния и познавательной активности у детей дош-кольного возраста пос-редством игры»
(Уловская Н.М.)

	Смотр-выставка «Праздник весны и цветов»

Конкурс чтецов по произведениям
С.Я. Маршака (старший и подготовительный возраст)

	Месяц
	Педагогический совет
	Консультации
	Семинары
	Методический час
	Выставки, конкурсы

	Апрель
	
	13.04.17
«Развитие интеллектуа-льных способностей де-тей через познавательно-математическую дея-тельность с применени-ем социоигровой техно-логии»        (Рогова И.П.)

20.04.17
«Интеграция математи-ческого и природоведчес-кого материала с детьми дошкольного возраста в образовательном процес-се ДОУ»
(Сердюкова О.А.)
	
	06.04.17
«Формирование твор-ческого потенциала лич-ности дошкольников че-рез интеграцию познава-тельно – математичес-кой деятельности в усло-виях реализации ФГОС ДО»
(Журавко М.С.)
	Творческая выставка «Загадочный космос» 

	Май
	25.05.17
Педсовет № 5.
«О реализации основной образовательной программы  и годовых задач 2016-2017 учебного года»
	18.05.17
«Формирование математической деятельности дошколь-ника для всестороннего развития личности ре-бёнка»
(Попова О.А.)
	
	11.05.17
«Активизация познава-тельной деятельности детей дошкольного воз-раста в процессе форми-рования элементарных математических предс-тавлений»
                (Журавко М.С.)
	Конкурс «   »






Педсовет № 1
25 августа 2016 г.
Тема: «Планирование и организация работы детского сада на 2016 – 2017 учебный год»
1. Проблемно – ориентированный анализ воспитательно – образовательной деятельности учреждения за 2015-2016 учебный год.
(Огольцова Н.А.)
2. О выполнении плана – графика по  внедрению проекта ФГОС дошкольного образования  в структуру детского сада. Планы и перспективы.

3. Обсуждение и утверждение годового плана работы детского сада на 2016 – 2017 учебный год.
(Журавко М.С.)
4. Утверждение Годового календарного графика, Положения о Паспорте групп, кабинетов. Об утверждении и принятии к работе рабочих программ специалистов  Учреждения на 2016-2017 учебный год.   
(Журавко М.С.)
5. О путях реализации годовых задач в новом учебном году
(Журавко М.С.)
6. Утверждение программного обеспечения воспитательно – образовательного процесса, расписания непрерывно образовательной деятельности, циклограмм совместной и самостоятельной деятельности, учебного плана.
(Журавко М.С.)
7.  Утверждение локальных актов МБДОУ д/с №9 «Солнышко»
(Огольцова Н.А.)

8.Об утверждении и принятии к работе пакета документов  работы консультативного пункта на 2016-2017г.
(Журавко М.С.)

9. Об утверждении и принятии к работе пакета  документов по ПМПк МБДОУ детский сад № 9 «Солнышко» на 2016-2017 г.                                                                                                                                                                              (Огольцова Н.А.)

8. Анализ подготовленности групп к началу учебного года.                                                          (Воспитатели всех групп)


Педсовет № 2
28  октября 2016г.
Тема: «Формирование потребности к мотивации  сохранения и укрепления здоровья у детей, через организацию образовательно - оздоровительного пространства в ДОУ»
                                                                                                                                                                                                                          (Журавко М.С.)
1. «О выполнении решений предыдущего педагогического совета»                                                             (Огольцова Н.А.)
2. «Использование здоровьесберегающих технологий в ДОУ»                                                                     (Журавко М.С.)
3. Из опыта работы «Практическое применение здоровьесберегающих технологий в режиме дня дошкольника»
(Сердюкова О.А.)
4. Из опыта работы  «Применение здоровьесберегающих технологий в непрерывной образовательной деятельности по формированию первичных математических представлений у дошкольников»                                                        (Беспалова М.Ю.)
5. Из опыта работы «Применение  здоровьесберегающих  технологий в работе с дошкольниками с нарушением интеллекта»                                                                                                                                                                       (Дорофеева О.С.)
6. Из опыта работы «Здоровьесберегающие технологии в  детском  саду с  детьми с общим недоразвитием речи»
(Рогова И.П.)
7. О результатах тематического контроля «Организация оздоровительной работы в группах ДОУ»
(Огольцова Н.А.)
Педсовет № 3
16 декабря 2015 г.

Тема: «Развитие игровой деятельности  через формирование умения общения со сверстниками и организацию личностно- ориентированных развивающих занятий с детьми»                                                                        (Журавко М.С.)
1. «О выполнении решений предыдущего педагогического совета»
(Огольцова Н.А.)
2. «Роль игры и основные принципы организации работы по формированию навыков общения у детей дошкольного возраста»                                                                                                                                                                           (Журавко М.С.)
3. Из опыта работы «Организация деятельности педагога по формированию навыков общения детей дошкольного возраста»                                                                                                                                                                           (Мачехина Л.В.)
4. Из опыта работы «Возможности народной игры в формировании навыков общения детей дошкольного возраста»
(Берлова Н.С.)
5. Об итогах тематического контроля «Эффективность организации и проведения сюжетно-ролевых игр»
(Огольцова Н.А.)

Педсовет № 4
16  марта 2016 г.

Тема: «Развитие  интереса дошкольника к познанию окружающего мира средствами занимательной математики» 
                                                                                                                                                                                 (Журавко М.С.) 
1. «О выполнении решений предыдущего педагогического совета»                                                             (Огольцова Н.А.)
2. «Актуальность проблемы активизации познавательной деятельности в процессе формирования математических представлений».                                                                                                                                                               (Журавко М.С.) 

3. «Математическое развитие дошкольников в формировании познавательных и мыслительных операций».
(Конева Л.А.)
4. Из опыта работы «Развитие познавательной активности у детей  дошкольного возраста в процессе экспериментирования».                                                                                                                                                   (Дорофеева О.С.)
5. Из опыта работы «Игровые технологии в интеллектуальном развитии дошкольников».
(Нефедове Е.И.)

Педсовет № 5
25 мая 2017 г.
Тема: «О реализации основной образовательной программы  и годовых задач 2015-2016 учебного года»
1. «О результатах выполнения образовательных программ и годовых задач, анализ уровня развития детей»
(Журавко М.С.)
2. «О создании условий и результатах психологической и интеллектуальной готовности к школе выпускников»
(
3. «Об анализе профессионального мастерства педагогов»
(Журавко М.С.)
4. «О результатах анкетирования родителей по теме: «Выявление удовлетворенности родителей работой дошкольного образовательного учреждения МБДОУ «Детский сад № 9 «Солнышко» и его педагогического коллектива»
(Огольцова Н.А.)
5. О результатах тематического контроля «Обеспечение качества образовательной деятельности в группах»
(Огольцова Н.А.)
6. Анализ заболеваемости детей на конец года.
(Азарова В.В.) 
7. «О выводах по результатам анализа с определением направлений, задач педколлектива на новый учебный год».
(Журавко М.С.)
8. Утверждение плана летних оздоровительных мероприятий. 


Семинар № 1
13 октября 2016 г.

Тема: «Здоровьесберегающие технологии в воспитательно-образовательном процессе детского сада»

 «Проектирование педагогического процесса  в ДОУ на основе интеграции образовательных областей»
Цель семинара – повышение уровня компетентности педагогов ДОУ в вопросах здоровьесберегающих технологий на основе интеграции образовательных областей в рамках реализации Федерального государственного образовательного стандарта.
Задачи семинара:
1. Формировать мотивационную готовность у всех участников образовательного процесса к апробации новых форм, видов и содержания детской деятельности.
2. Способствовать повышению уровня теоретической и методической подготовки воспитателей в вопросах здоровьесберегающих технологий на основе интеграции и реализации образовательных областей общеобразовательной программы.
3. Совершенствовать профессиональный уровень педагогов через использование творческих форм активации и осмысления своей педагогической деятельности.
4. Формировать творческий подход в работе с педагогическим коллективом по обновлению содержания образования на основе ФГОС ДО.
5. Развивать профессиональные навыки и умения воспитателей в разработке комплексно-тематического планирования работы с детьми.
Содержание семинара:
1. Рассмотреть понятия «здоровьесберегающих технологий», «интеграция» и ознакомиться с сущностью и особенностями интегративного подхода как метода проектирования целостной картины мира.
2. Выделить потенциальные проблемы, используя метод «Шести шляп».
3. Провести «Мозговой штурм» для поиска решений проблем.
4. Познакомиться со способами разработки проектов, сконструировать модель реализации содержания образовательных областей на основе интегративного подхода к здоровьесберегающим технология на основе интеграции образовательных об с помощью «Системной паутинки».

Семинар № 2-3
09 марта 2017 г.
Тема: «Использование сюжетно-ролевых игр для развития коммуникативных навыков детей дошкольного возраста»
Цель: раскрыть общую стратегию поведения воспитателя при организации сюжетно-ролевой игры и конкретную тактику его взаимодействия с детьми в игре. 
Задачи:
Совершенствовать педагогическое мастерство воспитателей через решение игровых ситуаций в ходе смоделированного процесса организации и руководства сюжетно-ролевыми играми дошкольников.
Повышать методический уровень педагогов использованию технологии личностно-ориентированного подхода к воспитанникам в процессе организации сюжетно-ролевой игры, способствовать развитию у воспитателей творческого поиска путей выхода из проблемных педагогических ситуаций.
Скорректировать работу педагогов по развитию сюжетно-ролевой игры на разных этапах дошкольного детства.
План семинара
1. Доклад «Современная практика организации игровой деятельности».
2. Практическая работа:
- «Квик – настройка» воспитателей на творческую работу;
- Разминка (по 3 вопроса каждой команде);
- Педагогические ситуации;
- Черный ящик: (задание каждой команде)
3. Игры, развивающие фантазию и словесное творчество у детей дошкольного возраста


III. Школа молодого воспитателя

В последнее время число молодых специалистов, приходящих в дошкольные учреждения, очень мало. Задача администрации, педагога-психолога – помочь молодым педагогам адаптироваться в новом коллективе, сделать так, чтобы они не разочаровались в выбранном пути.
В связи с этим в нашем ДОУ организована «Школа молодого воспитателя», целью которой является помощь начинающим педагогам в повышении их профессиональной компетентности.
Заседания проходят два раза в месяц по плану, составленному с учетом запросов и трудностей начинающих педагогов. К работе "Школы молодого воспитателя" привлекаются опытные, творческие специалисты. В рамках школы рассматриваются теоретические и практические вопросы.

	№ п/п
	 Название мероприятия

	Сроки                                                              
	Ответственный

	1.
	Изучение уровня готовности к работе молодых специалистов. Составление и утверждение плана работы.
	август
	Огольцова Н.А.
Журавко М.С.

	2.
	Занятие 1.  Режим дня воспитанников.  Организация  режимных моментов и контроль за выполнением их воспитанниками.
	сентябрь
	Журавко М.С.

	3.
	Занятие 2. Ведение деловой документации:
- планирование воспитательно – образовательного процесса;
- проведение педагогического и психологического обследования;
- охрана труда воспитанников;
- разработки мероприятий;
- оформление ведомостей, заявок на питание, финансовых отчетов;
- оформление заявок для педагога – психолога
	сентябрь
	Журавко М.С.

	4.
	Занятие 3. Изучение нормативных документов:
- документы, регламентирующие психолого-педагогическую работу ДОУ;
- документы, защищающие права ребенка
	октябрь
	Огольцова Н.А.
Журавко М.С.

	5.
	Занятие 4. Изучение нормативных документов:
- программно - методическое обеспечение дошкольного образования
	октябрь
	Журавко М.С.

	6.
	Занятие 5. Формы работы с родителями. Планирование работы с родителями.
	ноябрь
	Журавко М.С. Маркарова А.Л.

	7.
	Занятие 6. Психолого-педагогическая методология. Методы воспитания, коррекции, их интеграция, взаимосвязь
	ноябрь
	Журавко М.С.
Дорофеева О.С.

	8.
	Занятие 7. Методика проведения воспитательных мероприятий. 
- Традиционные и нетрадиционные формы проведения мероприятий. 
- Посещение занятия опытного воспитателя.
	декабрь
	Журавко М.С.
Рогова И.П.

	9.
	Занятие 8. Организация предметно-развивающей среды соответственно возрасту.
	декабрь
	Журавко М.С.

	10.
	Занятие 9. Психолого-педагогическая работа по развитию связной речи. Посещение открытого занятия по развитию речи опытного воспитателя.
	январь
	Журавко М.С.
Уловская Н.М.

	11.
	Занятие 10. Психолого-педагогическая работа по ознакомлению детей с социально-природным миром. Посещение открытого занятия по СПМ опытного воспитателя.
	январь
	Журавко М.С.
Сердюкова О.А.

	12.
	Занятие11. Методика организации и проведения прогулок, наблюдений в природе, труда на природе.
	февраль
	Журавко М.С.
Мачехина Л.В.

	13.
	Занятие 12. Психолого-педагогическая работа по организации и проведению занятий по математическому развитию. Посещение открытого занятия по математическому развитию опытного воспитателя
	февраль
	Журавко М.С.
Конева Л.А.

	14.
	Занятие 13. Психологическое развитие дошкольника. 
- Создание условий для охраны нервной системы ребенка от стрессов и перегрузок.
- Особенности воспитательно-образовательной работы по формированию культурно-гигиенических навыков у дошкольников.
- Организация двигательного режима в разных возрастных группах.
- Обеспечение эмоционального благополучия каждого ребенка, развитие его положительного самоощущения
	март
	Журавко М.С.


	15.
	Занятие 14. Развитие личности ребенка в трудовой деятельности. Оборудование, необходимое для организации трудовой деятельности дошкольника. Виды труда и их освоение детьми разной возрастной группы. Самостоятельная организация и руководство трудом дошкольников. Сотворчество воспитателя и детей в продуктивном виде деятельности.
	март
	Журавко М.С.
Дорофеева О.С.

	16.
	Занятие 15. Игра и развитие личности дошкольника. Организация и руководство творческими играми детей. Самостоятельная организация и руководство творческими играми детей (во второй половине дня). Организация и руководство игрой - драматизацией. Особенности проведения дидактических игр
	апрель
	Журавко М.С.


	17.
	Занятие 16. Эстетическая деятельность по развитию творческих особенностей дошкольника. Развитие творчества дошкольников на занятиях по изобразительной деятельности. Сотрудничество воспитателя и музыкального руководителя в развитии музыкальности дошкольников
	апрель
	Журавко М.С.
Беспалова М.Ю.
В.И.

	18.
	Занятие 17. Формирование различных знаний об окружающем мире, стимулирование коммуникативной, познавательной, игровой и др. активности детей в различных видах деятельности
	май
	Журавко М.С.
Конева Л.А.

	19.
	Занятие 18. "Планирование воспитательно-образовательной работы в летний оздоровительный период". Особенности среды развития ребенка в летний период.
	май
	Журавко М.С.
Мед. сестра



24

Контроль воспитательно – образовательного процесса
	Вид контроля
	содержание
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	Кто  проверяет
	Подведение итогов

	1. Оперативный
	- выполнение  режима, подготовка к  занятию
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	ст. восп., зав.
	производств. совещ.,
совещ. при зав.
педсоветы
№ 1,2,3,4

	
	- система планирования работы с детьми, ведение  документации
	
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	ст. восп.
	

	
	- работа с родителями
	
	все
гр.
	
	
	
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	
	
	
	ст. восп., зав.
	

	
	- система работы по укреплению здоровья
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	
	
	ст. восп. м/с
	

	
	-выполнение решений педсоветов
	
	
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	
	
	
	ст. восп., зав.
	

	
	-проведение и организация прогулки
	
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	
	
	все
гр.
	все
гр.
	все
гр.
	
	
	ст. восп.
	

	
	-готовность групп к Новому году
	
	
	
	все
гр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	ст. восп., зав. завхоз
	

	
	-анализ образовательного процесса
	
	ср гр А
	ст лог гр
	ср гр Б
	2 мл гр
	подг гр
	1 мл гр
	
	все
гр.
	
	
	
	ст. восп.
	

	2. Тематический

	- Эффективность системы планирования воспитательно-образовательного процесса по познавательному развитию
	
	все
гр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Педсовет №4

	
	- Эффективность организации и проведения сюжетно-ролевых игр
	
	
	
	
	
	
	все
гр.
	
	
	
	
	
	
	Педсовет №4

	
	- Организация оздоровительной работы в группах ДОУ
	
	
	
	
	
	
	
	все
гр.
	
	
	
	
	
	Педсовет №2

	
	-обеспечение качества образовательной деятельности в группах
	
	
	
	
	
	
	
	
	все
гр.
	
	
	
	
	Педсовет №5

	3. Фронтальный

	- определение уровня подготовки старших дошкольников к школьному обучению

	
	
	
	
	
	
	
	ст.лог гр, подг.гр
	
	
	
	
	
	Педсовет №4

	
	-реализация задач адаптационного периода в группе мл. возраста 
	мл гр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Педсовет №2

	
	-готовность групп и участков к летнему оздоровительному периоду
	
	
	
	
	
	
	
	
	все
	
	
	
	
	Педсовет №5


Контроль материально-технической обеспеченности деятельности учреждения

	Ежемесячно
	Ответственный
	Ежеквартально
	Ответственный

	Организация питания в группах
	м/с Азарова В.В.
зав. д/с Огольцова Н.А.
	1. Противопожарные мероприятия.
2. Антитеррористические мероприятия.
3. Проверка сохранности твердого инвентаря.
4. Производственное собрание
	I кв.
январь-март
	Азарова О.Н.
Огольцова Н.А.

Азарова О.Н.

Огольцова Н.А.

	Соблюдение норм охраны труда, техники безопасности, пожаробезопасности
	Азарова О.Н.

Огольцова Н.А.
	
	
	

	Выполнение норм СанПиНа
	м/с Азарова В.В.

	1. Подготовка смет, планов к летнему ремонтному периоду.
2. Списание инвентаря.
3. Инструктажи.
4. Подготовка учреждения к летне-му оздоровительному периоду.
	II кв.
апрель-июнь
	зав. д/с Огольцова Н.А.

Азарова О.Н.
зав. д/с Огольцова Н.А.
зав. д/с Огольцова Н.А.
 м/с Азарова В.В.

	Выполнение норм питания
	м/с Азарова В.В.
	
	
	

	Анализ заболеваемости детей
	м/с Азарова В.В.
	
	
	

	Оздоровительная и профилакти-ческая работа с родителями
	м/с Азарова В.В.


	1. Комплектование групп.
2. Выполнение плана летнего оздоровительного периода.
	III кв.
июль-сентябрь
	зав. д/с Огольцова Н.А.


	Финансово-экономическая деятельность учреждения
	зав. д/с Огольцова Н.А.
.
	1. Анализ экономической деятель-ности учреждения.
2. Статистическая отчетность.
3. Инвентаризация.
4. Подготовка к работе в зимний период.
	IV кв.
октябрь-декабрь
	зав. д/с Огольцова Н.А.

зав. д/с Огольцова Н.А.
Азарова О.Н.
Азарова О.Н.
зав. д/с Огольцова Н.А.



Контроль деятельности молодых специалистов

	[bookmark: _GoBack]№
	Вопросы контроля
	Дата контроля
	Форма контроля
	Контрольная документация
	Ответственный за контроль

	1
	Знание программ и технологий, реализуемых в ДОУ
	Через 3 месяца с даты поступления
	собеседование
	Карта персонального контроля
	Ст. воспитатель

	2
	Посещение специалистами занятий опытных педагогов
	В течение года
	Совместный анализ занятий
	Карта персонального контроля
	Ст. воспитатель

	3
	Участие педагога в педагогических мероприятиях
	В течение года
	Выступление на педчасах, педсоветах
	Карта персонального контроля
	Ст. воспитатель

	4
	Учебно-воспитательный процесс
	В течение года
	Посещение занятий
	Карта персонального контроля
	Ст. воспитатель Заведующий

	5
	Работа с родителями
	1 раз в квартал
	Анализ документации, беседа с родителями
	Карта персонального контроля
	Ст. воспитатель Заведующий

	6
	Педагогическая документация
	В течение года
	Анализ документации
	Анализ плана
	Ст. воспитатель

	7
	Социальная активность
	В течение года
	Посещение городских мероприятий
	Материалы мероприятий
	Ст. воспитатель Заведующий



Организация взаимодействия с родителями воспитанников

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Консультации с вновь прибывшими родителями, заключение договоров
	Август-сентябрь
	Заведующий

	2.
	Оформление социальных паспортов семьи
	сентябрь
	Ст. воспитатель
Педагог-психолог
Воспитатели групп

	3.
	Общие родительские собрания

	
	Тема: «Самоанализ за 2015 – 2016 уч. год. Перспективы развития в новом учебном году»
	сентябрь
	Заведующий

	
	Тема: «Игра – средство всестороннего развития дошкольника»
	февраль
	Заведующий

	
	Тема: «Результаты нашей работы за 2016 – 2017 уч. год Организация летнего оздоровительного периода».
	май
	Заведующий

	4.
	Наглядная педагогическая пропаганда

	
	оформление родительских уголков
	ежемесячно
	Старший воспитатель
Воспитатели групп

	
	памятки, буклеты для родителей
	
	

	
	совершенствование системы работы  по предупреждению и преодолению трудностей семейного воспитания в условиях ДОУ
	
	

	5.
	Привлечение родителей к участию в деятельности ДОУ

	
	Участие в благоустройстве и ремонтных работах
	В течение года
	Заведующий
воспитатели

	
	Участие в смотрах, конкурсах, выставках
	В течение года
	Старший воспитатель
Воспитатели групп

	
	Участие в праздниках, развлечениях
	В течение года
	Старший воспитатель
Музыкал. руководитель
Инструктор по ФЗК
Воспитатели групп

	6.
	Групповые родительские собрания

	
	Младшие группы

	
	Круглый стол «Будем знакомы» Особенности психофизического развития детей 2-3 и 3-4 лет. Задачи воспитания и обучения.
	сентябрь
	Воспитатели младших групп
Старший воспитатель

	
	Семинар-практикум «Игра-ведущая деятельность дошкольника»
	февраль
	Воспитатели младших групп

	
	Семинар «Бережем здоровье с детства»
	май
	Воспитатели младших групп
Инструктор по ФЗК

	
	Средние группы

	
	Круглый стол «Особенности психофизического развития у детей 5 года жизни. Задачи воспитания и обучения»
	сентябрь
	Воспитатели средних групп
Старший воспитатель

	
	Гостиная «Развиваемся и обучаемся – играя»
	февраль
	Воспитатели средних групп

	
	«Деловая игра «Бережем здоровье с детства, или 10 заповедей здоровья»
	май
	Воспитатели средних групп
Инструктор по ФЗК

	
	Старшие группы

	
	Гостиная «Особенности психофизического развития детей 6-го года жизни. Задачи воспитания и обучения.
	сентябрь
	Воспитатели старших групп
Старший воспитатель

	
	Практикум: «Роль игры в развитии дошкольника»
	февраль
	Воспитатели старших групп

	
	Круглый стол «Здоровый ребенок – здоровое общество»
	май
	Воспитатели старших групп
Инструктор по ФЗК

	
	Подготовительная группа

	
	Гостиная: «Особенности психофизического развития детей 7-го года жизни. Задачи воспитания и обучения»
	сентябрь
	Воспитатели подготовительной группы
Педагог-психолог

	
	Практикум: «Игра в жизни ребенка»
	февраль
	Воспитатели подготовительной группы

	
	Круглый стол: «Здоровый дошкольник – будущий школьник»
	май
	Педагог-психолог
Вос-ли подготов. группы

	7.
	Консультирование

	
	Воздушно-капельные инфекции 
	В течение года
	Воспитатели групп
Старший воспитатель

	
	Профилактика простудных заболеваний
	
	

	
	Физические методы укрепления  здоровья детей
	
	

	
	Как мыслит ваш ребенок
	
	

	
	Учусь правильно дышать с мамой
	
	

	
	Условия сохранения  психического здоровья детей в детском  саду и семье
	
	

	
	Аллергия. Особенности заболевания
	
	

	
	Грипп и его профилактика
	
	

	
	И другие (по запросу родителей)
	
	

	8.
	Анализ работы с родителями в рамках сотрудничества и взаимодействия

	
	сбор аналитического материала
	В течение года
	Заведующий
Старший воспитатель
Воспитатель групп
специалисты

	
	внесение корректив в планирование работы с родителями
	
	

	
	выработка стратегии совместной работы всех служб ДОУ по вопросам сотрудничества с семьей
	
	







Столбец1	67%
33%

высшее	средне-специальное	57	43	
